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[bookmark: _Toc235635177]引言
[bookmark: _Toc235635178]本文编写目的
本手册是为广东省市场监督管理局财政资金项目管理平台的申报人、申报单位用户编写的操作手册，编写本文档的主要目的是为了方便用户尽快熟悉并使用系统。
[bookmark: _Toc235635179]本文使用对象
申报人（申报单位）用户。
[bookmark: _Toc235635180]访问系统
统一访问地址：https://amr.gd.gov.cn/zscq/review-meeting/Account/login
[bookmark: _Toc235635181]申报流程
项目类（发明或实用新型专利项目、外观设计专利项目）、个人类（广东杰出发明人）专利奖申报流程统一为：
单位注册->补充企业信息->申报人注册->单位管理审核注册用户->申报人申报项目->单位管理员审核项目。
[bookmark: _Toc235635182]单位、申报人注册
[bookmark: _Toc235635183]第一步，单位注册
在登录页面点击【立即注册】，进入注册页面，选择单位注册，填写单位信息后点击【注册】，系统自动生成单位管理员账号。
注：如果您之前已在“广东省知识产权业务管理阳光政务平台”注册了账号，无须重复注册，直接用原账号密码登录即可。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc235635184]第二步，单位管理员补充单位信息
单位管理员登录系统，点击【企业信息】模块，补充完善企业（单位）相关信息，点击【确定】进行保存。
注：在申报前，须补充完善企业（单位）基本信息（包括所属市、所属行政区等相关信息）。
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc235635185]第四步，申报人注册
在登录页面点击【立即注册】，进入注册页面，选择个人注册，进入个人注册页面，选择您所在的挂靠单位，填写个人信息后点击【注册】。
提交后，个人注册信息将提交给所挂靠单位管理员进行审核，审核通过后方可正常申报项目。
注：如果没有找到你想挂靠的单位，请联系单位先进行单位注册。
[image: 图形用户界面, 网站

AI 生成的内容可能不正确。]
[image: ]
[bookmark: _Toc235635186]第五步，单位管理员审核
单位管理员登录系统，进入“用户加入单位审核”模块，对加入本单位的注册用户进行【审核通过】【审核不通过】处理。
-注：只有审核通过的申报人方可进行项目申报。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc235635187]用户登录
登录方式：用户直接输入用户名、密码、验证码登录。
-单位管理员登录时，如果是新注册用户，其用户名为统一社会信用代码。
-申报人登录时，如果是新注册用户，其用户名为手机号码。
[image: ]
[bookmark: _Toc235635188]专利奖功能操作
[bookmark: _Toc235635189]项目申报
[bookmark: _Toc235635190]发明或实用新型专利项目申报
第一步，申报人登录系统后，进入“我要申报”模块，点击“发明或实用新型专利项目”的【申报】按钮，进入申报信息填写页面。
-注：发明或实用新型专利项目由申报人进行申报。
[image: ]
第二步，在申报信息填写页面，逐一填写“申报项目基本信息”“专利质量评价材料”“技术先进性评价材料”“专利运用及保护”“经济效益”“社会效益及前景”“项目获奖情况”“附件材料”内容。
注：为保证数据不丢失，您可定时点击【暂存】按钮，保存当前填报的数据。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
第三步，切换到“生成申报书”页面，点击【生成申报书】按钮，生成申报书。生成后，你可在“生成申报书”中进行预览和确认！
-注：如果您重新修改了申报信息，请重新生成申报书。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
第四步，点击【提交】按钮，提交申报信息至单位管理员处审核。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]

[bookmark: _Toc235635191]外观设计专利项目申报
[bookmark: _Hlk232091135]第一步，申报人登录系统后，进入“我要申报”模块，点击“外观设计专利项目”的【申报】按钮，进入申报信息填写页面。
-注：外观设计专利项目由申报人进行申报。
[image: ]
第二步，在申报信息填写页面，逐一填写“申报项目基本信息”“专利质量评价材料”“设计要点及理念的表达评价材料”“专利运用及保护”“经济效益”“社会效益及前景”“项目获奖情况”“附件材料”内容。
注：为保证数据不丢失，您可定时点击【暂存】按钮，保存当前填报的数据。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
第三步，切换到“生成申报书”页面，点击【生成申报书】按钮，生成申报书。生成后，你可在“生成申报书”中进行预览和确认！
-注：如果您重新修改了申报信息，请重新生成申报书。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
第四步，点击右上角的【提交】按钮，提交申报信息至单位管理员处审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc235635192]广东杰出发明人申报
第一步，申报人登录系统后，进入“我要申报”模块，切换到“非资金类项目”，点击“广东杰出发明人”的【申报】按钮，进入申报信息填写页面。
[image: ]
第二步，在申报信息填写页面，逐一填写“申报人基本信息”“创新能力评价材料”“创新成果的经济贡献”“创新成果的社会贡献”“附件材料”内容。
注：为保证数据不丢失，您可定时点击【暂存】按钮，保存当前填报的数据。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
第三步，切换到“生成申报书”页面，点击【生成申报书】按钮，生成申报书。生成后，你可在“生成申报书”中进行预览和确认！
-注：如果您重新修改了申报信息，请重新生成申报书。
[image: ]
第四步，点击右上角的【提交】按钮，提交申报信息至单位管理员处审核。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc235635193]单位管理员申报项目审核
第一步，单位管理员登录系统，进入“申报管理”模块，选择不同申报方向的【审核项目】，进入待审核项目列表。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word

AI 生成的内容可能不正确。]
第二步，选择需要审核的项目，点击【审核】按钮，进入项目详情页面。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

AI 生成的内容可能不正确。]
第三步，点击右上方的【提交】【回退】按钮，完成审核。
提交：提交给推荐单位进行审核、推荐。
[bookmark: _Hlk231651773]回退：退回给申报人修改。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]

[bookmark: _Toc235635194]撤回
推荐单位未审核前，申报人可通过“我的项目”列表进入该项目的申报详情页，点击【撤回】按钮，撤回提交的申报信息。
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc235635195]退回修改/补齐补正
申报人进入“我的项目”模块，找到被退回的申报信息，点击【继续申报】，进入申报详情页面，修改后重新提交。
您可点击右上角的【办理记录】，查看具体退回意见。
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc235635196]查看申报项目进度
申报人进入“我的项目”模块，可查看本人申报的所有项目，了解当前申报项目进度。
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
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