关于办理个人因私出国（境）证件及其签注的申请

单位（部门）领导并呈院人力资源部：
本人计划   具体时间   前往  地 点  旅游，现申请办理：

□普通护照（申请类别：□首次申领，□换、补发，□失效重领）
□香港（类型：□旅游 □探亲；有效期：□一年 ；次数：□一次  □二次）

□澳门（类型：□旅游 □探亲；有效期：□一年 ；次数：□一次）
□往来台湾通行证（类型：□旅游 □探亲；有效期及次数：              ）
本人郑重承诺在出国（境）期间，严格遵守国家法律法规、外事管理等规章制度，不泄露相关秘密，不参与任何非法活动，维护国格、人格。不在境外超期逗留，不滞留境外，按期回国返回岗位工作。回国（或入境）后10日内将本人的因私出国境证件交回单位集中管理。
特此申请，请批准。
               申请人（签名）：
      日期：
所在单位（部门）主要负责人

签字（盖章）处
